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1. Термины и определения 

В настоящей Политике в отношении обработки персональных данных используются следующие 
термины и определения: 

Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники. 

Блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональных данных 
(за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных). 

Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах данных 
персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 
средств. 

Неавтоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных без 
использования средств вычислительной техники. 

Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых невозможно определить 
без использования дополнительной информации принадлежность персональных данных конкретному 
субъекту персональных данных. 

Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 
данных. 

Оператор персональных данных (Оператор) — государственный орган, муниципальный орган, 
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и 
(или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными. Под Оператором персональных данных в настоящем 
документе понимается Общество с ограниченной ответственностью «Аскторни» (далее — ООО 
«Аскторни»), ИНН 7730344504, ОГРН 1257700502311, адрес: 121059, г. Москва, Бережковская 
набережная, д. 6. 

Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определённому или 
определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных), далее также — ПДн. 

Предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных 
данных определённому лицу или определённому кругу лиц. 

Сервисы Оператора — сайт Оператора в сети Интернет, включая его поддомены (далее — Сайт), 
личный кабинет пользователя, мобильные приложения, используемые Оператором, в том числе 
разработанные под различные операционные системы, дистанционные каналы взаимодействия, а 
также предлагаемые с их помощью сервисы, услуги и предложения, включая ИИ-ассистентов и 
сервисы в юридической сфере, в том числе в сфере интеллектуальной собственности. 

Файлы cookie — небольшой фрагмент данных, который принимается и обрабатывается устройством, 
используемым для доступа субъекта персональных данных как пользователя к Сайту. Файлы cookie 
хранят и отправляют обратно на Сайт информацию, которая помогает работе с Сайтом и позволяет 
запоминать предпочтения пользователя по истечении времени. 

Смешанная обработка персональных данных — совокупность автоматизированного и 
неавтоматизированного способов обработки персональных данных. 



Трансграничная передача персональных данных — передача персональных данных на территорию 
иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому или 
иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых невозможно восстановить 
содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в 
результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 

2. Общие положения 

Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее — Политика) определяет 
основные принципы, цели, условия и способы обработки персональных данных, категории субъектов 
персональных данных и состав обрабатываемых в ООО «Аскторни» персональных данных, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными, права субъектов персональных данных, 
обязанности ООО «Аскторни» при обработке персональных данных, а также содержит сведения о 
реализуемых требованиях по обеспечению безопасности персональных данных. 

Настоящая Политика разработана в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области персональных 
данных. 

Настоящая Политика разработана в целях соответствия требованиям ст. 18.1 Федерального закона от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Локальные акты и иные документы, регламентирующие обработку персональных данных в ООО 
«Аскторни» и обеспечение безопасности персональных данных в ООО «Аскторни», в том числе при 
их обработке в информационных системах персональных данных, разрабатываются с учётом 
положений настоящей Политики. 

3. Принципы обработки персональных данных 

ООО «Аскторни», являясь оператором персональных данных, осуществляет обработку персональных 
данных субъектов персональных данных в соответствии со следующими принципами: 

– обработка персональных данных в ООО «Аскторни» осуществляется на законной и справедливой 
основе; 

– обработка персональных данных в ООО «Аскторни» ограничивается достижением конкретных, 
заранее определённых и законных целей. В ООО «Аскторни» не осуществляется обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных; 

– в ООО «Аскторни» не осуществляется объединение баз данных, содержащих персональные 
данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

– в ООО «Аскторни» обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки; 

– содержание и объём обрабатываемых в ООО «Аскторни» персональных данных соответствуют 
заявленным целям обработки. Обрабатываемые в ООО «Аскторни» персональные данные не 
являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

– при обработке персональных данных в ООО «Аскторни» обеспечиваются точность персональных 
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям 
обработки персональных данных. В ООО «Аскторни» принимаются необходимые меры (либо 
обеспечивается принятие мер) по удалению или уточнению неполных или неточных 
персональных данных; 

– хранение персональных данных в ООО «Аскторни» осуществляется в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 



законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных; 

– обрабатываемые в ООО «Аскторни» персональные данные уничтожаются по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено федеральным законом. 

ООО «Аскторни» не принимает решения, порождающие юридические последствия в отношении 
субъектов ПДн или иным образом затрагивающие их права и законные интересы, на основании 
исключительно автоматизированной обработки их персональных данных. Результаты работы 
применяемых Оператором ИИ-сервисов, затрагивающие права и законные интересы субъектов ПДн, 
подлежат проверке уполномоченными специалистами Оператора. 

4. Условия обработки персональных данных 

ООО «Аскторни», являясь оператором персональных данных, осуществляет обработку персональных 
данных субъектов персональных данных с учётом следующих возможных правовых оснований: 

– согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 
– необходимость достижения целей, предусмотренных международным договором Российской 

Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством 
Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 

– участие лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 
судопроизводстве в арбитражных судах; 

– необходимость осуществления правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа или 
должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской 
Федерации об исполнительном производстве; 

– необходимость исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, а также необходимость 
заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому 
субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 
Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, 
ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи 
обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия 
заключения договора бездействие субъекта персональных данных; 

– необходимость защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта 
персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

– необходимость осуществления прав и законных интересов оператора или третьих лиц либо 
достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и 
свободы субъекта персональных данных; 

– осуществление обработки персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному 
раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

ООО «Аскторни» вправе поручить обработку ПДн другому лицу с согласия субъекта ПДн, если иное 
не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора (далее — 
поручение оператора). 

Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению ООО «Аскторни», обязано соблюдать принципы 
и правила обработки персональных данных, предусмотренные настоящей Политикой и Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

В случае, если ООО «Аскторни» поручает обработку ПДн другому лицу, ответственность перед 
субъектом ПДн за действия указанного лица несёт ООО «Аскторни». Лицо, осуществляющее 
обработку ПДн по поручению ООО «Аскторни», несёт ответственность перед ООО «Аскторни». 



ООО «Аскторни» и иные лица, получившие доступ к ПДн, обязаны не раскрывать третьим лицам и не 
распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5. Категории субъектов персональных данных, состав обрабатываемых персональных данных 
и действия (операции), совершаемые с персональными данными 

ООО «Аскторни» осуществляет обработку персональных данных следующих категорий субъектов 
персональных данных: 

– работники; 
– соискатели; 
– родственники работников; 
– уволенные работники; 
– контрагенты; 
– представители контрагентов; 
– клиенты; 
– посетители сайта; 
– выгодоприобретатели по договорам. 

Состав персональных данных, обрабатываемых в ООО «Аскторни», определяется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и локальными актами ООО «Аскторни» с учётом целей 
обработки персональных данных и указан в Приложении № 1 к настоящей Политике. 

ООО «Аскторни» обеспечивает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Обработка персональных данных в ООО «Аскторни» осуществляется следующими способами: 

– без использования средств вычислительной техники (неавтоматизированная обработка 
персональных данных); 

– автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по 
информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 

– смешанная обработка персональных данных. 
При сборе персональных данных ООО «Аскторни» обеспечивает запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской 
Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации. 

Трансграничная передача персональных данных ООО «Аскторни» не осуществляется. 

6. Права субъектов персональных данных 

Субъекты персональных данных имеют право: 

– на получение следующих сведений, касающихся обработки их персональных данных в ООО 
«Аскторни»: подтверждение факта обработки персональных данных ООО «Аскторни»; правовые 
основания и цели обработки персональных данных; цели и применяемые оператором способы 
обработки персональных данных; состав обрабатываемых персональных данных, относящихся к 
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких 
данных не предусмотрен федеральным законом; наименование и местонахождение ООО 
«Аскторни» (оператора), сведения о лицах (за исключением работников ООО «Аскторни»), 
которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные 
данные на основании договора с ООО «Аскторни» или на основании федерального закона; 
наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 
персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена 



такому лицу; информацию об осуществлённой или о предполагаемой трансграничной передаче 
персональных данных; сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; информацию о способах исполнения 
оператором обязанностей, установленных статьёй 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-
ФЗ «О персональных данных»; иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами; 

– на уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, если 
персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

– на отзыв согласия на обработку персональных данных. Согласие может быть отозвано путём 
направления письменного заявления по адресу ООО «Аскторни»: 121059, г. Москва, Бережковская 
набережная, д. 6, или электронного заявления, подписанного согласно законодательству 
Российской Федерации в области электронной подписи, на адрес электронной почты: 
ceo@asktorney.com, а также через дистанционные каналы взаимодействия. Иной порядок 
направления отзыва может быть согласован между субъектом персональных данных и ООО 
«Аскторни»; 

– на принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; 
– на обжалование действия или бездействия ООО «Аскторни», осуществляемого с нарушением 

требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в суд; 

– на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
Право субъекта персональных данных на получение сведений, касающихся обработки его 
персональных данных в ООО «Аскторни», может быть ограничено в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации. 

Для реализации и защиты своих прав и законных интересов субъект ПДн или его представители имеют 
право обратиться в ООО «Аскторни» по адресу электронной почты: ceo@asktorney.com, по телефону: 
+7 929 669-14-10, либо по адресу: 121059, г. Москва, Бережковская набережная, д. 6. 

7. Обязанности Оператора 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» ООО «Аскторни» обязано: 

– предоставлять субъекту персональных данных по его запросу безвозмездно информацию, 
касающуюся обработки его персональных данных, либо на законных основаниях предоставить 
отказ; 

– в срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных 
данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 
неполными, неточными или неактуальными, внести в них необходимые изменения, либо в тот же 
срок со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки, уничтожить такие персональные 
данные, а также уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесённых 
изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, 
которым персональные данные этого субъекта были переданы; 

– уведомлять субъекта персональных данных об обработке персональных данных в том случае, если 
персональные данные были получены не от субъекта персональных данных (за исключением 
случаев, когда субъект уже уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных 
соответствующим оператором); 



– в случае достижения цели обработки персональных данных незамедлительно прекратить 
обработку персональных данных и уничтожить их в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено федеральными 
законами, либо обеспечить уничтожение, в случае если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора; уведомить об этом 
субъекта персональных данных или его законного представителя, а в случае, если обращение или 
запрос были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных, — также указанный орган; 

– в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных 
данных прекратить обработку персональных данных и уничтожить их в срок, не превышающий 
тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных, 
либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 
субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами, либо 
обеспечить прекращение обработки персональных данных и их уничтожение, в случае если 
обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
оператора; 

– при обращении субъекта персональных данных с требованием о прекращении обработки 
персональных данных прекратить их обработку в срок не более 10 рабочих дней со дня получения 
такого требования, за исключением отдельных случаев, предусмотренных законом. Данный срок 
может быть продлён, но не более чем на 5 рабочих дней; 

– при уничтожении персональных данных составить документ об уничтожении, предусмотренный 
законодательством Российской Федерации; 

– в случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, указанного 
в ч. 3–5.1 ст. 21 Федерального закона № 152-ФЗ, блокировать такие персональные данные и 
обеспечить уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 месяцев, если иной срок не 
установлен федеральными законами; 

– в случае поступления требования субъекта персональных данных о прекращении обработки 
персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке немедленно 
прекратить обработку персональных данных либо обеспечить прекращение обработки 
персональных данных, в случае если обработка персональных данных осуществляется другим 
лицом, действующим по поручению оператора; 

– в случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 
распространения, доступа) персональных данных, повлёкшей нарушение прав субъектов 
персональных данных, с момента выявления такого инцидента оператором, уполномоченным 
органом по защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом 
уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных в порядке и 
сроки, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных»; 

– выполнять иные возложенные на него законодательством обязанности, функции и требования. 

8. Сведения о реализуемых требованиях по обеспечению безопасности персональных данных 

При обработке персональных данных ООО «Аскторни» принимает все необходимые правовые, 
организационные и технические меры, достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, 
предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и 
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. К таким мерам, в частности, 
относятся: 

– назначение ООО «Аскторни» ответственного за организацию обработки персональных данных; 



– издание Обществом документов, определяющих политику оператора в отношении обработки 
персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных; 

– осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных 
данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в 
соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, 
настоящей Политике, локальным актам ООО «Аскторни»; 

– оценка вреда, который может быть причинён субъектам персональных данных в случае нарушения 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», соотношение указанного 
вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей; 

– ознакомление работников ООО «Аскторни» с положениями законодательства Российской 
Федерации о персональных данных; 

– включение в договоры с третьими лицами, предусматривающие необходимость передачи 
персональных данных, обязательств третьих лиц о соблюдении конфиденциальности и 
обеспечении безопасности персональных данных; 

– включение в договоры с третьими лицами, предусматривающие поручение обработки 
персональных данных третьему лицу: обязательств третьих лиц соблюдать принципы и правила 
обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-
ФЗ «О персональных данных»; перечня действий (операций) с персональными данными, которые 
будут совершаться третьими лицами; целей обработки персональных данных; обязанностей 
третьих лиц соблюдать конфиденциальность и обеспечивать безопасность персональных данных, 
а также требований к их защите; 

– применение ООО «Аскторни» необходимых правовых, организационных и технических мер по 
обеспечению безопасности персональных данных и защиты персональных данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 
неправомерных действий в отношении персональных данных, в частности: определение угроз 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных; применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, 
необходимых для выполнения требований к защите персональных данных; оценка эффективности 
принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию 
информационной системы персональных данных; учёт машинных носителей персональных 
данных; обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным; 
восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 
несанкционированного доступа к ним; установление правил доступа к персональным данным, 
обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечение 
регистрации и учёта всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной 
системе персональных данных; контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных и уровня защищённости информационных систем персональных данных. 

В ООО «Аскторни», в частности, реализованы следующие меры: организован режим обеспечения 
безопасности помещений, в которых размещена информационная система, препятствующий 
возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не 
имеющих права доступа в эти помещения (установлен контрольно-пропускной пункт для контроля 
доступа в рабочие зоны); назначены конкретные сотрудники, имеющие доступ к персональным 
данным; утверждён руководителем Оператора документ, определяющий перечень лиц, доступ которых 
к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим для выполнения 
ими служебных (трудовых) обязанностей; обеспечена сохранность носителей персональных данных: 
бумажные документы хранятся в металлических шкафах в закрытых кабинетах, доступ к которым 
имеют только уполномоченные лица; электронные данные обрабатываются на рабочих станциях с 
ограниченным доступом, вход в системы защищён паролями и электронными ключами; используются 



средства защиты информации, прошедшие процедуру оценки соответствия требованиям 
законодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности информации. 

Шифровальные (криптографические) средства при обработке персональных данных не используются. 

Базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации, 
находятся на территории Российской Федерации. 

9. Использование файлов cookie 

Общество в своих Сервисах использует файлы cookie (в том числе веб-маяки), которые: 

– необходимы для работы Сайта и предоставления услуг Оператора, его аффилированных лиц и 
партнёров; кроме прочего, они позволяют Оператору идентифицировать аппаратное и 
программное обеспечение, включая тип браузера, используемого субъектом персональных 
данных; 

– позволяют распознавать пользователей, подсчитывать их число и собирать информацию, такую 
как произведённые действия на Сайте, включая информацию о посещённых веб-страницах и (или) 
сведениях, которые получает пользователь; 

– собирают информацию о том, как пользователи взаимодействуют с Сайтом, что позволяет 
выявлять ошибки и тестировать новые функции для повышения производительности; 

– позволяют предоставлять определённые функции, чтобы облегчить использование Сайта; 
– собирают информацию о пользователях, источниках трафика, посещённых страницах и рекламе. 

ООО «Аскторни» в своих Сервисах осуществляет информирование пользователей о порядке обработки 
файлов cookie. Пользователь также может изменить настройки своего браузера, чтобы принимать или 
отклонять по умолчанию все файлы cookie или файлы cookie с определённых сайтов, включая Сайт 
Оператора. 

10. Заключительные положения 

ООО «Аскторни» обеспечивает неограниченный доступ к настоящей Политике и к сведениям о 
реализуемых требованиях к защите персональных данных путём опубликования на официальном сайте 
ООО «Аскторни». 

Иные права и обязанности ООО «Аскторни» определяются действующим законодательством 
Российской Федерации в области организации обработки и обеспечения безопасности персональных 
данных. 

Актуализация настоящей Политики осуществляется на плановой основе не реже 1 (одного) раза в 3 
(три) года, а также внепланово по результатам внутреннего контроля и (или) аудита соответствия 
обработки персональных данных или в случае изменений требований действующего законодательства 
Российской Федерации в области организации обработки и обеспечения безопасности персональных 
данных. 



Приложение № 1 к Политике в отношении обработки персональных данных ООО «Аскторни» 

Цель обработки ПДн Категории субъектов 
ПДн 

Перечень ПДн Правовое основание 
обработки ПДн 

Перечень действий Способы обработки 

1. Ведение кадрового и 
бухгалтерского учёта 

Работники; 
соискатели; 
родственники 
работников; 
уволенные работники 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; место рождения; семейное положение; социальное 
положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; 
гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; 
реквизиты банковской карты; номер расчётного счёта; номер 
лицевого счёта; профессия; должность; сведения о трудовой 
деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 
занятости на текущее время с указанием наименования и 
расчётного счёта организации); отношение к воинской 
обязанности, сведения о воинском учёте; сведения об 
образовании; фото-, видеоизображение лица 

Согласие субъекта 
персональных данных на 
обработку его персональных 
данных 

Сбор; запись; 
систематизация; 
накопление; хранение; 
уточнение 
(обновление, 
изменение); 
извлечение; 
использование; 
передача 
(предоставление, 
доступ); 
обезличивание; 
блокирование; 
удаление; 
уничтожение 

Смешанная; с 
передачей по 
внутренней сети 
юридического лица; с 
передачей по сети 
Интернет 

2. Обеспечение соблюдения 
трудового законодательства РФ 

Работники; 
соискатели; 
родственники 
работников; 
уволенные работники 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; место рождения; семейное положение; социальное 
положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; 
гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; 
реквизиты банковской карты; номер расчётного счёта; номер 
лицевого счёта; профессия; должность; сведения о трудовой 
деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 
занятости на текущее время с указанием наименования и 
расчётного счёта организации); отношение к воинской 
обязанности, сведения о воинском учёте; сведения об 
образовании; фото-, видеоизображение лица 

Согласие субъекта 
персональных данных на 
обработку его персональных 
данных 

Сбор; запись; 
систематизация; 
накопление; хранение; 
уточнение 
(обновление, 
изменение); 
извлечение; 
использование; 
передача 
(предоставление, 
доступ); 
обезличивание; 
блокирование; 
удаление; 
уничтожение 

Смешанная; с 
передачей по 
внутренней сети 
юридического лица; с 
передачей по сети 
Интернет 

3. Обеспечение соблюдения 
налогового законодательства РФ 

Работники; уволенные 
работники; 
контрагенты; 
выгодоприобретатели 
по договорам 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; место рождения; семейное положение; социальное 
положение; имущественное положение; доходы; пол; адрес 
электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; 
номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личность; данные документа, 
содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты 
банковской карты; номер расчётного счёта; номер лицевого 
счёта; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности 
(в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчётного счёта 
организации); отношение к воинской обязанности, сведения о 
воинском учёте; сведения об образовании; фото-, 
видеоизображение лица 

Согласие субъекта 
персональных данных на 
обработку его персональных 
данных; необходимость 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем или 
поручителем по которому 
является субъект 
персональных данных, а также 
необходимость заключения 
договора по инициативе 
субъекта персональных 
данных или договора, по 
которому субъект 
персональных данных будет 

Сбор; запись; 
систематизация; 
накопление; хранение; 
уточнение 
(обновление, 
изменение); 
извлечение; 
использование; 
передача 
(предоставление, 
доступ); 
обезличивание; 
блокирование; 
удаление; 
уничтожение 

Смешанная; с 
передачей по 
внутренней сети 
юридического лица; с 
передачей по сети 
Интернет 



Цель обработки ПДн Категории субъектов 
ПДн 

Перечень ПДн Правовое основание 
обработки ПДн 

Перечень действий Способы обработки 

являться 
выгодоприобретателем или 
поручителем 

4. Обеспечение соблюдения 
пенсионного законодательства 
РФ 

Работники; уволенные 
работники 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; место рождения; семейное положение; социальное 
положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; 
гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; 
реквизиты банковской карты; номер расчётного счёта; номер 
лицевого счёта; профессия; должность; сведения о трудовой 
деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 
занятости на текущее время с указанием наименования и 
расчётного счёта организации); отношение к воинской 
обязанности, сведения о воинском учёте; сведения об 
образовании; фото-, видеоизображение лица 

Согласие субъекта 
персональных данных на 
обработку его персональных 
данных 

Сбор; запись; 
систематизация; 
накопление; хранение; 
уточнение 
(обновление, 
изменение); 
извлечение; 
использование; 
передача 
(предоставление, 
доступ); 
обезличивание; 
блокирование; 
удаление; 
уничтожение 

Смешанная; с 
передачей по 
внутренней сети 
юридического лица; с 
передачей по сети 
Интернет 

5. Подготовка, заключение и 
исполнение гражданско-
правового договора 

Контрагенты; 
представители 
контрагентов; 
клиенты; посетители 
сайта; 
выгодоприобретатели 
по договорам 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; место рождения; пол; адрес электронной почты; 
адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; 
СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего личность; 
реквизиты банковской карты; номер расчётного счёта; номер 
лицевого счёта; фото-, видеоизображение лица 

Согласие субъекта 
персональных данных на 
обработку его персональных 
данных; необходимость 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем или 
поручителем по которому 
является субъект 
персональных данных, а также 
необходимость заключения 
договора по инициативе 
субъекта персональных 
данных или договора, по 
которому субъект 
персональных данных будет 
являться 
выгодоприобретателем или 
поручителем 

Сбор; запись; 
систематизация; 
накопление; хранение; 
уточнение 
(обновление, 
изменение); 
извлечение; 
использование; 
передача 
(предоставление, 
доступ); 
обезличивание; 
блокирование; 
удаление; 
уничтожение 

Смешанная; с 
передачей по 
внутренней сети 
юридического лица; с 
передачей по сети 
Интернет 

6. Продвижение товаров, работ, 
услуг на рынке 

Контрагенты; 
представители 
контрагентов; 
клиенты; посетители 
сайта 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; место рождения; пол; адрес электронной почты; 
адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона 

Согласие субъекта 
персональных данных на 
обработку его персональных 
данных 

Сбор; запись; 
систематизация; 
накопление; хранение; 
уточнение 
(обновление, 
изменение); 
извлечение; 
использование; 
передача 
(предоставление, 
доступ); 
обезличивание; 

Смешанная; с 
передачей по 
внутренней сети 
юридического лица; с 
передачей по сети 
Интернет 



Цель обработки ПДн Категории субъектов 
ПДн 

Перечень ПДн Правовое основание 
обработки ПДн 

Перечень действий Способы обработки 

блокирование; 
удаление; 
уничтожение 

7. Заключение договоров, 
направленных на 
коммерциализацию результатов 
исследовательской деятельности, 
и исполнение обязательств, 
возникающих в связи с ними, 
продвижение объектов 
коммерциализации, в том числе 
путём осуществления прямых 
контактов с субъектом 
персональных данных с 
помощью средств связи, а также 
реализация связанных с этим 
законодательно установленных 
прав и обязанностей Оператора 

Контрагенты; 
представители 
контрагентов; 
клиенты; посетители 
сайта; 
выгодоприобретатели 
по договорам 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; место рождения; пол; адрес электронной почты; 
адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные 
документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской 
карты; номер расчётного счёта; номер лицевого счёта; фото-, 
видеоизображение лица 

Согласие субъекта 
персональных данных на 
обработку его персональных 
данных; необходимость 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем или 
поручителем по которому 
является субъект 
персональных данных, а также 
необходимость заключения 
договора по инициативе 
субъекта персональных 
данных или договора, по 
которому субъект 
персональных данных будет 
являться 
выгодоприобретателем или 
поручителем 

Сбор; запись; 
систематизация; 
накопление; хранение; 
уточнение 
(обновление, 
изменение); 
извлечение; 
использование; 
передача 
(предоставление, 
доступ); 
обезличивание; 
блокирование; 
удаление; 
уничтожение 

Смешанная; с 
передачей по 
внутренней сети 
юридического лица; с 
передачей по сети 
Интернет 

Срок или условие прекращения обработки персональных данных: отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных; прекращение деятельности юридического 
лица — оператора персональных данных, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
Уничтожение ПДн определяется исходя из способов обработки ПДн и материальных носителей, на которых осуществляется запись и хранение ПДн (уничтожение материальных носителей, 
многократная перезапись или иные способы, исключающие возможность восстановления). При уничтожении ПДн составляется акт об уничтожении (выписка из журнала событий при 
уничтожении ПДн в ПО). 


